Stellenausschreibung

Einwohnergemeinde Dottikon

Wir sind eine attraktive Wohngemeinde im unteren Freiamt, Bezirk Bremgarten, mit rund 4'000 Einwohnern.
Per 1. August 2019 oder nach Vereinbarung suchen wir eine neue TeamstUtze als

Leiter oder Leiterin Einwohnerdienste (100 %)
inkl. Gemeindeschreiber-Stv.

lhre Herausforderung

- Leitung der Einwohnerdienste Dottikon

- selbst@ndige Erledigung aller in den Einwohnerdiensten anfallenden Arbeiten
in einem pulsierenden Umfeld mit regem Kundenkontakt

- Mitarbeit bei der Ausbildung von Lernenden

- Bedienung und Beratung der Kundschaft am Schalter und am Telefon

- Stellvertretung des Gemeindeschreibers

lhr Anforderungsprofil

- kaufmdannische Ausbildung EFZ auf einer Gemeinde- oder Stadtverwaltung

- einige Jahre Praxiserfahrung im Bereich der Einwohnerdienste

- Fachausweis fur Aargauische Einwohnerkontrollleute

- exakte und zuverldssige Arbeitsweise

- ruhiges und freundliches Auftreten auch in hektischen Situationen

- Fremdsprachenkenntnisse sind von Vorteil

- ein teamorientiertes und unkompliziertes Zusammenarbeiten

- Selbstandigkeit, Belastbarkeit, Durchsetzungsvermdgen, Flexibilitadt und Diskretion
- Freude am Kontakt mit der Bevdlkerung und anderen Amtsstellen

lhr Gewinn

- eine verantwortungsvolle, selbstandige und abwechslungsreiche Kadertatigkeit
- modern eingerichteter Arbeitsplatz

- fortschrittliche Anstellungsbedingungen

- motiviertes und kollegiales Team

- gleitende Arbeitszeit

lhr nachster Schritt

Wenn Sie an dieser anspruchsvollen und vielseitigen Tatigkeit interessiert sind, dann senden Sie Ihre
vollstndigen digitalen Bewerbungsunterlagen (.pdf-Format), inkl. Foto und Gehaltsvorstellungen,
bis zum 17. April 2019 an: michael.schaeren@dottikon.ch

FUr Fragen und weitere AuskUnfte wenden Sie sich an den Gemeindeschreiber Michael Schaeren,
& 056 616 61 05.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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